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Normas de Formatação dos Artigos a Submeter à Revista “Educação, Formação e Tecnologias” 

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES) 
Instituição(ões),  

email(s)  
 

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES) 
Instituição(ões)  

email(s) 

RESUMO:  Todos  os  artigos  escritos  em  português  ou  Inglês  terão  que 
incluir um  resumo  em  ambas  as  línguas, os quais deverão oscilar  entre 
150  e  200 palavras. As palavras  chave  também deverão  estar nas duas 
línguas. 
Caso o artigo esteja escrito noutra língua que não o português ou o Inglês, 
terá que incluir um resumo nessa língua e outro em Inglês. 
O  resumo  e  as  palavras  chave  devem  usar  a  fonte  Times New  Roman, 
tamanho  10  pontos,  justificado  de  ambos  os  lados,  sem  qualquer 
indentação.  
Não  incluir  abreviaturas,  siglas,  citações,  referências  bibliográficas  ou 
notas de rodapé no resumo. 

Palavras‐chave:  Incluir  três  a  cinco  expressões  ou  palavras‐chave, 
ordenadas alfabeticamente e separadas por vírgulas.  

1. FORMATO DE PÁGINA 

Os  textos  submetidos  (excepto  os  submetidos  na  qualidade  de 
“recensões”) devem seguir as seguintes regras gerais: 

• Tamanho de folha: A4 

• Orientação horizontal 
• Formato  em  duas  colunas  para  o  corpo  do  documento  (incluindo  o 
resumo e palavras chave) 

• Formato  em  uma  coluna  para  o  título  do  documento  e  para  a 
identificação dos autores 

• Margem superior: 2,2 cm  

• Margem inferior: 2,2 cm  

• Margem esquerda e direita: 2,5 cm 

• Espaço entre colunas: 0,7 cm 

• Largura das colunas: 12 cm  

• Cabeçalho e rodapé: 1,25 
• Texto: Times New Roman, tamanho 11 point.  

• Parágrafos: espaçamento simples, com 6 pts depois de cada parágrafo 
e com indentação na primeira linha de 0,75 cm. 
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2. TÍTULO E INFORMAÇÃO DE AUTORES 

O  título  e  a  informação  dos  autores  devem  aparecer  numa  única 
coluna, enquanto que o resto do texto deve estar em duas colunas.  

O título deve ser centrado, em Times New Roman, com espaçamento 
“simples”, tamanho 18 e antecedido de 30 pts.  

Na  versão  submetida  para  avaliação  o  nome  dos  autores  e 
respectivas  instituições  não  devem  aparecer,  tendo  em  conta  que  se 
pretende efectuar uma revisão anónima. 

Na  versão  final  dos  trabalhos  aceites,  a  formatação  referente  ao 
nome dos autores, seu contacto e filiação institucional deve corresponder 
a parágrafo simples, antecedido de 20 pts em relação  título e em Times 
New Roman, 10 pto. Os nomes dos autores devem estar ainda a negrito e 
em maiúsculas.  

3. TÍTULOS E SUB‐TÍTULOS 

3.1 Como formatar os títulos de secção 

Os  títulos  das  secções  devem  ser  formatados  com  Times  New 
Roman,  11  pontos,  negrito  (bold),  alinhado  à  esquerda  e  usando  Small 
Caps. O parágrafo dos “títulos de secção” deve estar  formatado com 18 
pto antes e 6 pto depois e não ter qualquer indentação. 

3.2 Como formatar os sub‐títulos de secção 

Os  títulos  das  secções  devem  ser  formatados  com  Times  New 
Roman,  11  pontos,  negrito  (bold),  alinhado  à  esquerda  e  usando 
minúsculas. Os  sub‐títulos de  secção devem  ser  formatados com 12 pto 
antes e  6 pto depois do parágrafo. 

4. CORPO DO TEXTO 

O corpo do  texto, no qual  incluímos o  resumo e as palavras‐chave, 
deve  ser  formatado  em duas  colunas  e  tendo  em  atenção  as  seguintes 
instruções quanto a fontes e parágrafos: 

• Corpo do texto: 11 pontos, Times New Roman, justificado de ambos os 
lados, espaçamento simples, sem linhas brancas entre os parágrafos. 

• Parágrafos: espaçamento simples, com 6 pts depois de cada parágrafo 
e com indentação na primeira linha de 0,75 cm. 

• Listas:  11  pontos,  Times  New  Roman,  alinhado  à  esquerda  e  sem 
indentação. 

5. FIGURAS, TABELAS E GRÁFICOS 

• Sempre que possível, devem caber numa única coluna.  

• Deverá  ser  introduzida  um  alinha  em  branco  depois  de  uma  figura, 
tabela ou gráfico. 

• A  designação  deve  surgir  antes  das  figuras,  tabelas  ou  gráficos, 
utilizando numeração romana, com letra Times New Roman, 10 pontos 
e em maiúsculas pequenas (small caps). 

• A  numeração  dever  ser  independente  para  as  tabelas,  gráficos  e 
figuras. 

• A  legenda deverá ser escrita em  letra minúsculas, Times New Roman, 
10 pontos, parágrafo centrado e  formatado com 12 pontos antes e 6 
pontos depois.  

• As figuras devem ter uma boa resolução, tendo em vista a sua  leitura 
no  ecrã  do  computador  bem  como  a  sua  impressão  e  leitura  em 
suporte papel. 
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6. NOTAS DE RODAPÉ 

Formatação em Times New Roman, tamanho 9. 

7. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS 

Identificar  as  referências  bibliográficas  no  corpo  do  texto  com  o 
sistema  (Autor,  data).  Coloque  o  nome  dos  autores  em  maiúsculas  e 
formate  o  parágrafo  com  espaçamento  simples  entre  linhas  e  6  ptos 
depois  do  parágrafo.  A  primeira  linha  do  parágrafo  não  deve  ter 
indentação. As restantes linhas devem ter um avanço de 0,75 cm. 

As seguintes referências são exemplificativas: 

Livro: 

GOMES,  Maria  João;  (2004).  Educação  a  Distância.  Braga:  Centro  de 
Investigação em Educação. 

DIAS,  Ana  Augusta  &  GOMES,  Maria  João  (coordenadoras);  (2008).  E‐
Conteúdos  para  E‐Formadores.  Braga:  TecMinho/Gabinete  de 
Formação Contínua da Universidade do Minho. 

Capítulo de livro: 

SILVA,  Bento  Duarte;  GOMES,  Maria  João;  Silva,  COSTA,  Ana  Maria; 
(2006). “Dinâmica dos  três C’s’ na avaliação de cursos em e‐learning: 
compreensão,  confiança,  complementaridade”,  in  Marco  Silva  & 
Edméa  Santos  (orgs.),  Avaliação  da  Aprendizagem  em  Educação 
Online¸ p.227‐243. São Paulo: Edições Loyola. 

Artigos em revistas: 

GOMES, Maria João (2003). Formação Contínua no Domínio do E‐learning. 
In Revista Galego‐Portuguesa de Psicoloxía e Educación, nº8  (vol.10), 
ano 7, 2086‐2099. 

DIAS, Paulo; GOMES, Maria João & DIAS, Ana Augusta (2005). “In‐service 
training: e‐learning as a new and promising approach”.  In  Interactive 
Educational  Multimedia,  number  11  (October  2005),  pp.  89‐103. 
[Online]; disponível em http://www.ub.es/multimedia/iem/ e acedido 
em 25.Fevereiro.2006 

Comunicações em livros de actas. 

DIAS,  Ana;  DIAS,  Paulo;  GOMES,  Maria  João;  (2004).  E‐Learning  para 
e_Formadores.  In Actas do Congresso  eLES’04 – eLearning no Ensino 
Superior;  Aveiro:  Universidade  de  Aveiro;  pp.  1‐9;  [CD‐ROM];  ISBN: 
972‐789‐134‐9. 

COUTINHO, Clara Maria & GOMES, Maria João (2006). “Critical Review of 
Research  in  Educational  Technology  in  Portugal  (2000‐2005)”,  in 
Educational Multimedia  and  Hipermedia,  2006  ‐  Proceedings  of  ED‐
Media  06  ‐  World  Conference  on  Educational  Multimedia  and 
Hipermedia, p.2679‐2686. 


